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Перечень документов для прохождения процедуры аккредитации
ДОКУМЕНТЫ ДЛЯ РЕЗИДЕНТОВ РФ
	ДОКУМЕНТЫ ОБЩЕГО ХАРАКТЕРА 

	Анкета-заявка участника  
	Форма 1 
	Заверенная печатью организации

	Перечень аффилированных организаций
	Произвольный формат
	Подпись ответственного лица, печать

	Перечень субподрядных организаций, привлекаемых для данного вида деятельности, копии их лицензий
	Произвольный формат
	Подпись ответственного лица, печать

	Справка о выполненных и заключенных договорах за последние 3 (Три) года
	Произвольный формат
	Подпись ответственного лица, печать

	Справка о наличии кадровых ресурсов, в т.ч. копию приказа о назначении главного бухгалтера
	Произвольный формат
	Подпись ответственного лица, печать

	Справка о наличии производственных мощностей
	Справка о наличии производственных мощностей должна содержать сведения об их виде, количестве, месторасположении и принадлежности (аренда/собственность)
	Подпись ответственного лица, печать

	Наличие юридически оформленных претензий со стороны Заказчиков
	Произвольный формат
	Подпись ответственного лица, печать

	Список компаний, которые могут действовать от имени потенциального контрагента в качестве агентов, дилеров, представителей
	Произвольный формат
	Подпись ответственного лица, печать

	Другие документы, характеризующие деятельность участника
	Произвольный формат
	Подпись ответственного лица, печать

	Нотариально заверенная копия документа о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством Российской Федерации (для индивидуального предпринимателя)
	Произвольный формат
	Нотариально заверенная копия документа

	Копия паспорта (для индивидуального предпринимателя)
	Произвольный формат
	Копия

	Сведения о цепочке собственников, включая конечных бенефициаров (для организаций с формой собственности «акционерное общество» (публичное или непубличное; ЗАО, ОАО, ПАО, АО, если организация не внесла соответствующие изменения в Устав общества) необходимо дополнительно приложить заверенную печатью организации (при наличии) и подписью руководителя копию реестра акционеров (владеющих не менее чем 5% акций) от даты не позднее 1 (Одного) месяца с момента подачи документов)
	Форма 3 
	Подпись ответственного лица, печать

	ДОКУМЕНТЫ ЮРИДИЧЕСКОГО ХАРАКТЕРА

	Документ, подтверждающий полномочия лица, заверяющего документы для аккредитации (приказ/доверенность)
	Копия
	Заверенная печатью организации

	Устав, учредительные документы
	
	

	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей
	
	

	Выписка из решения общего собрания учредителей о назначении руководителя
	
	

	Лицензия на данный вид деятельности, если он подлежит обязательному лицензированию в соответствие с действующим законодательством РФ, сертификат
	
	

	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	
	

	ДОКУМЕНТЫ ФИНАНСОВОГО ХАРАКТЕРА

	Справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов (код по КНД 1120101)
	В оригинале с отметкой налогового органа или 
в копии с электронного документа, подтвержденного усиленной электронной подписью

	Бухгалтерские балансы и отчеты о прибылях и убытках (за прошедший год)
	

	Аудиторское заключение за последний период (при наличии)
	Копия
	Подпись ответственного лица, печать


ДОКУМЕНТЫ ДЛЯ НЕРЕЗИДЕНТОВ РФ
	ДОКУМЕНТЫ ОБЩЕГО ХАРАКТЕРА: на русском языке и продублированные на языке потенциального контрагента (или на английском языке) с переводом на русский язык и апостиль перевода.

	Анкета - заявка на русском языке и продублированная на языке потенциального контрагента (или на английском языке)
	Оригинал (Форма 1)
	Заверенная печатью организации.

	Информация о регистрации контрагента, а также данные об учредителях и акционерах потенциального контрагента в виде выписки из торгового реестра, с приложением апостилированного перевода на русский язык
	Выписка из торгового реестра
	Подпись ответственного лица, печать.

	Справка из обслуживающего банка с переводом на русский язык, подтверждающая платежеспособность потенциального контрагента
	Произвольный формат
	Подпись ответственного лица, печать.

	Копия доверенности на лицо, подписывающее документы, с приложением апостилированного перевода на русский язык

Примечание: В случае если документы на аккредитацию подписываются по доверенности
	Произвольный формат
	Подпись ответственного лица, печать.

	Заверенная подписью контрагента копия отчетности за последний отчетный период и за последние 3 (Три) года по разделам (допускается не аудированная) (Отчетность по стандартам IAS):

· Financial Statements (Финансовые результаты), 

· Consolidated Balance Sheet (Бухгалтерский баланс), 

· Income Statement (Отчет о прибылях и убытках), 

· Cash Flow Statement (Отчет о движении денежных средств).
	Произвольный формат
	Подпись ответственного лица, печать.


ДОКУМЕНТЫ ДЛЯ ПРОХОЖДЕНИЯ АККРЕДИТАЦИИ ПО УПРОЩЕННОЙ ПРОЦЕДУРЕ  

	ДОКУМЕНТЫ ДЛЯ ПРОХОЖДЕНИЯ АККРЕДИТАЦИИ ПО УПРОЩЕННОЙ ПРОЦЕДУРЕ  

	Анкета-заявка участника  
	Оригинал (Форма 2)
	Заверенная печатью организации

	Сведения о цепочке собственников, включая конечных бенефициаров (не запрашивается в отношении индивидуальных предпринимателей)
.
	Форма 3 

(Подпись ответственного лица, печать)
	

	Документ, подтверждающий полномочия лица, заверяющего документы для аккредитации (приказ/доверенность)
	Копия
	

	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей
	
	

	Выписка из решения общего собрания учредителей о назначении руководителя
	
	


Форма 1 
АНКЕТА - ЗАЯВКА НА АККРЕДИТАЦИЮ

	Сведения об организации: _____________________________________________________

	







(наименование организации) 

	Полное наименование (в соответствии с учредительными документами) 
	 

	Организационно-правовая форма
	 

	Основные владельцы/учредители
	 

	Орган государственной регистрации
	 

	Номер и дата регистрации
	 

	Почтовый адрес 
	 

	Юридический адрес
	 

	Фактическое местонахождение
	 

	Телефон/ факс/ эл.адрес
	 

	Адрес web – сайта 
	 

	Платежные реквизиты:
	 

	Полное наименование банка
	 

	Адрес банка
	 

	Расчётный счет 
	 

	Корреспондентский счёт
	 

	БИК
	 

	ИНН контрагента
	 

	КПП контрагента
	

	ОГРН контрагента
	 

	ОКПО
	 

	Основной код ОКВЭД
	 

	ОКАТО
	 

	SWIFT (при необходимости)
	 

	Данные о лицах, имеющих право подписи, в отношении которых отсутствуют решения о дисквалификации: 
	 

	1. Должность
	 

	ФИО
	 

	2. Должность
	 

	ФИО
	 

	3. Должность
	 

	ФИО
	 

	Категория контрагента: (Производитель; Торговый дом производителя; Дилер; Посредник; Поставщик работ/услуг)
	

	Контактная информация (телефон, электронная почта)
	

	Примечание: участник гарантирует достоверность предоставленных сведений и получение их в отношении вышеуказанных работников в соответствии с требованиями ФЗ «О защите персональных данных». ПАО «Славнефть-ЯНОС» имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.

	Дата заполнения                  
	

	"_______"_____________________20___г
	

	
	

	________________________________               

	  (ФИО подписавшего, должность)
	

	М.П.
	


Форма 2 
АНКЕТА - ЗАЯВКА НА ПРОХОЖДЕНИЕ АККРЕДИТАЦИИ ПО УПРОЩЕННОЙ ПРОЦЕДУРЕ

	Сведения об организации: _____________________________________________________

	                                   (наименование организации) 

	Полное наименование (в соответствии с учредительными документами) 
	 

	Фактическое местонахождение
	 

	Телефон/ факс/ эл.адрес
	 

	ИНН контрагента
	 

	КПП контрагента
	

	ОГРН контрагента
	 

	Данные о лице, имеющем право подписи, в отношении которого отсутствуют решения о дисквалификации: 
	 

	Должность
	 

	ФИО
	 

	Примечание: участник гарантирует достоверность предоставленных сведений и получение их в отношении вышеуказанных работников в соответствии с требованиями ФЗ «О защите персональных данных». ПАО «Славнефть-ЯНОС» имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.

	Дата заполнения                  
	

	"_______"_____________________201_г
	

	________________________________               

	  (ФИО подписавшего, должность)
	

	М.П.
	


	Заполняется работником 
Управления защиты ресурсов ПАО «Славнефть-ЯНОС»

	Заключение УЗР
	​​​​​​​_______________________________________

	Работник УЗР (ФИО, дата, подпись)
	_______________________________________


Форма 3
Информация о собственниках (акционерах) организации

 (с указанием всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных))

по состоянию на «___» ___________ _____ г.

	Наименование организации (наименование, место нахождения, ИНН)
	Собственники (акционеры) организации с  указанием доли в % (наименование, местонахождение (страна), ИНН)
	Подтверждающие документы, наименование, реквизиты, паспортные данные (в т.ч. гражданство)

	I. Организация - потенциальный контрагент

	
	
	

	
	
	

	II. Юридические лица, являющиеся собственники организации - потенциального контрагента

	
	
	

	
	
	

	III. Юридические лица, являющиеся собственниками собственников организации - потенциального контрагента

	
	
	

	
	
	

	IV. Юридические лица, являющиеся собственниками следующих уровней (до конечных) …

	
	
	

	
	
	


Примечание: 

· для собственников/бенефициаров/акционеров физических лиц указать ФИО,  гражданство и долю в %; 

· для собственников/акционеров юридических лиц указать: 

· наименование, форму собственности, ИНН, местонахождение (страну регистрации) и долю в % в организации–потенциального контрагента;

· своих собственников (до конечных);

· в случае если акции организации – потенциального контрагента (собственника или бенефициара) находятся в свободной продаже на бирже, представляется информация о держателе Реестра акционеров и/или ссылка на соответствующий адрес в информационно-коммуникационной сети Интернет (на Интернет-ресурс), где можно получить информацию, при этом необходимо указывать информацию о владельце блокирующего пакета акций.

Должность (подпись) Ф. И. О. ____________________________________









М.П.

Перечень Стоп-критериев

1. Отсутствует регистрация потенциального контрагента в качестве юридического лица/индивидуального предпринимателя в установленном порядке или предоставлен неполный пакет документов/недостоверная информация;

2. Потенциальный контрагент включен в реестр недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ от 18.07.2011;

3. Потенциальный контрагент внесен в реестр недобросовестных поставщиков, который ведется  в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ от 05.04.2013;

4. Потенциальный контрагент находится в процессе ликвидации (для юридических лиц), либо признан по решению арбитражного суда РФ несостоятельным (банкротом), либо является организацией, более 50% имущества которой находится под арестом, и экономическая деятельность её приостановлена;

5. Наличие решения судов общей юрисдикции или решений арбитражных судов, вступивших в законную силу в отношении потенциального контрагента, руководителя (собственника) контрагента, принятых по фактам мошеннических действий, в т.ч. умышленного завышения объема выполненных работ, услуг, поставленных товаров, материалов и других подобных действий в течение 2-х лет.

6. Наличие проблем с текущими или прошлыми взаиморасчетами между потенциальным контрагентом и аффилированными с ним структурами и ПАО «Славнефть-ЯНОС».

7. Наличие судебных решений о применении в отношении руководителя, члена коллегиального органа или главного бухгалтера наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, в том числе административного наказания в виде дисквалификации, срок наказания по которым не истек.

8. Потенциальный контрагент включен в Перечень организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму в соответствии с Федеральным законом от 07.08.2011 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма», в том числе потенциальный контрагент имеет трудовые отношения с вышеуказанными лицами.

9. Высокая степень риска, выявленная в ходе проверки потенциальных контрагентов в рамках проявления должной осмотрительности и оценки их финансовой устойчивости в соответствии с требованиями Министерства финансов РФ и Федеральной налоговой службы.

9.1. Уровень риска по индексу должной осмотрительности по данным «СПАРК- Интерфакс» (Для нерезидентов РФ – по данным аналогичных систем, применяемых по месту регистрации потенциального поставщика);
9.2. Совмещение должностей: учредитель (собственник), руководитель и/или главный бухгалтер представлены в одном лице;

9.3. Адрес массовой регистрации юридических лиц;

9.4. Непродолжительный срок существования (менее 2-х лет с момента государственной регистрации юридического лица);

9.5. Отсутствие трудовых ресурсов (в штате или на основе договоров гражданско-правового характера) или незначительная численность (менее 10 человек);

9.6. Отсутствие выручки, прибыли до налогооблажения по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности контрагента в отчетном (налоговом) периоде и за предыдущий отчетный (налоговый) период;

9.7. Наличие задолженности по налогам, сборам, страховым взносам, пеням и штрафам перед бюджетами и внебюджетными фондами;

9.8. Наличие у потенциального контрагента одного банковского счета, открытого не по месту его нахождения (в другом регионе, городе);

9.9. Рост дебиторской и кредиторской задолженности;

9.10. Страна инкорпорации потенциального контрагента входит в Перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), утверждаемый Минфином РФ;

9.11. Отсутствие в анкете контактной информации потенциального контрагента, его руководителей (уполномоченных должностных лиц);

9.12. Отсутствует в анкете информация о фактическом месте нахождении потенциального контрагента;

9.13. Неоднократное снятие с учета и постановка на учет в налоговых органах налогоплательщика в связи с изменением места нахождения («миграция» между налоговыми органами). Проверке подлежат данные за последние 60 (Шестьдесят) календарных месяцев до момента осуществления проверки;

9.14. Наличие судебных решений о взыскании с потенциального контрагента обязательств, связанных с оплатой аренды помещений/оборудования, пользованием электроэнергией/теплом за последние 12 (Двенадцать) календарных месяцев до момента осуществления проверки;

9.15. Наличие вступивших в законную силу судебных решений о взыскании с проверяемого контрагента задолженности по заработной плате работникам за последние 12 (Двенадцать) месяцев до момента осуществления проверки;

9.16. Наличие вступивших в законную силу судебных решений, незавершенных исполнительных производств о взыскании с потенциального контрагента налогов,  сборов страховых взносов, пеней и штрафов в бюджеты соответствующего уровня и внебюджетные фонды за последние 12 календарных месяцев до момента осуществления проверки;

9.17. Наличие вступивших в законную силу судебных актов, незавершенных исполнительных производств, принятых в отношении потенциального контрагента по фактам неисполнения договорных обязательств или существенного нарушения условий гражданско- правовых договоров, совокупная сумма взыскания по которым превышает 50% активов потенциального контрагента за последние 12 калентарных месяцев до момента осуществления проверки;

9.18. Наличие неисполненного постановления налогового органа, незавершенного исполнительного производства о взыскании налога, сбора, страховых взносов, пени, штрафа, процентов за счет имущества налогоплатильщика (платильщика сбора, платильщика страховых взносов, налогового анента, банка);

9.19. Непредоставление в налоговые органы в случаях и в порядке, установленном Налоговым кодексом РФ налоговой и бухгалтерской отчетности, а также расчетов по страховым взносам за последние 12 (Двенадцать) месяцев до момента осуществления проверки либо представление «нулевой» налоговой и бухгалтерской отчетности. Требования не применяется для организаций-нерезидентов Российской Федерации;

9.20. Стоимость чистых активов потенциального контрагента в течение последних 2-х лет (24 (Двадцать четыре) календарных месяца до момента осуществления проверки) не должна быть ниже величины уставного капитала;

9.21. Потенциальный контрагент не предоставил сведения о цепочке собственников, включая конечных бенефициаров.

�   В отношении Поставщиков, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на бирже или число акционеров которых превышает 50, сведения будут считаться представленными в полном объеме, если они будут содержать информацию об акционерах, владеющих пакетами акций более 5 %. Подтверждающие документы в отношении акционеров (бенефициаров) такой ПАО «Славнефть-ЯНОС» могут быть заменены прямой ссылкой на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация. В отношении акционеров (бенефициаров), владеющих пакетами акций менее 5 %, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.





